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Основные требования
 
к оформлению заявки на получение финансовой поддержки 

Фонда поддержки публичной дипломатии имени А.М.Горчакова
1. Соискателем финансовой поддержки Фонда Горчакова может быть только неправительственная (негосударственная) некоммерческая организация.
2. Все документы должны быть оформлены в соответствии с приложенными образцами.

3. Все документы заполняются только на русском языке. 
4. После заполнения заявочной формы необходимо отредактировать документ так, чтобы каждое приложение начиналось с новой страницы.

5. К заявке прилагаются заверенные печатью и подписью руководителя организации копии учредительных документов организации (Устав, свидетельство о регистрации юридического лица, свидетельство о регистрации некоммерческой организации, выписка из ЕГРЮЛ, свидетельство о постановке на налоговый учет, коды статистики, письмо-подтверждение об ответственном за подготовку отчетности сотруднике и его контакты (на бланке организации с подписью/печатью организации-заявителя)). Зарубежным организациям-заявителям требуется сопровождать копии учредительных документов переводом на русский язык (заверенным печатью и подписью руководителя организации).
6. Распечатанные и подписанные документы необходимо выслать по адресу: 105064, Россия, г. Москва, Яковоапостольский переулок, д.10, стр.1, Фонд Горчакова; с пометкой «Заявка на получение гранта». 
Электронная версия заявки должна быть направлена на официальную электронную почту grant@gorchakovfund.ru. 

7. Оригинал и электронная версия заявки должны быть отправлены до окончания действия соответствующего срока принятия заявок на получение финансовой поддержки. Дата подачи оригинала заявки определяется по штемпелю отправления на почтовом конверте.
8. Детальные рекомендации по подготовке и подаче заявки на получение финансовой поддержки размещены на официальном сайте Фонда Горчакова (www.gorchakovfund.ru) в разделе «Необходимые документы».
ЗАЯВКА
на получение финансовой поддержки

Фонда поддержки публичной дипломатии имени А.М.Горчакова

	Регистрационный номер и дата получения заявки 
(заполняется сотрудником Фонда):


	

	1.
	Полное наименование организации-заявителя и ее организационно-правовой статус
	

	2.
	Наименование проекта
	

	3.
	Даты/сроки реализации проекта 
	

	4.
	Место проведения проекта 
	

	5.
	Краткое описание проекта
	Примечание: необходимо описать содержание проекта, указать формат его реализации, основные обсуждаемые темы; не более 7 предложений


	6.
	Приоритетное направление деятельности Фонда на год реализации проекта 
(не более одного)
	Примечание: необходимо указать то приоритетное направление деятельности Фонда, на которое рассчитан заявляемый проект (утвержденный перечень приоритетных направлений на текущий и следующий годы размещен на официальном сайте Фонда) 


	7.
	Партнерские организации или частные лица
	Примечание: необходимо указать полное наименование, организационно-правовой статус, адрес, контактную информацию партнеров (сайт, телефон, электронную почту), характер оказываемой ими поддержки проекту (финансовая, организационная, информационная или др.)


	8.
	Полная стоимость проекта
	Примечание: необходимо указать общую сумму, необходимую для реализации проекта (в российских рублях)


	
	Сумма софинансирования проекта (если таковое предусматривается)
	Примечание: необходимо указать, какие организации/частные лица участвуют в финансировании проекта, а также какие статьи и в каких объемах они финансируют (в российских рублях)

	
	Запрашиваемая у Фонда сумма
	Примечание: сумму необходимо указывать в российских рублях.



	9.
	Контактная информация организации-заявителя
	Примечание: необходимо указать юридический и фактический адреса (если не совпадают), телефон, факс, электронную почту



	10.
	Страница организации в Интернете
	

	11.
	Руководитель организации-заявителя
	Примечание: необходимо указать ФИО руководителя, должность в соответствии с уставом, контактный телефон и электронную почту



	12.
	Руководитель проекта
	Примечание: необходимо указать ФИО, должность в организации, контактный телефон и электронную почту




	______________________________

(подпись руководителя организации)

М.П.
	______________________________

(расшифровка подписи)


Приложение 1

Описание проекта
	1.
	Наименование проекта
	

	2.
	Содержание проекта и описание его значимости для публичной дипломатии
	Примечание: не более 2 000 знаков (с пробелами). Дополнительно к комплекту документов заявки прикладывается рабочий вариант программы (при наличии)


	3.
	Цель проекта
	Примечание: цель проекта должна соответствовать уставным целям Фонда Горчакова и Положению о грантах Фонда Горчакова


	4.
	Задачи проекта
	

	5.
	Механизм оценки результатов реализации проекта
	Примечание: необходимо указать, как и кем будет оцениваться эффективность проекта, достижение поставленных задач и ожидаемых результатов



	6.
	Итоговый документ по результатам проекта
	Примечание: необходимо указать, планируется ли составление итогового документа (доклад, аналитическая записка, резолюция, публикация и т.д.)



	7.
	Эффект проекта в долгосрочной перспективе
	Примечание: необходимо описать влияние проекта на развитие ситуации в регионе/стране его реализации в долгосрочной перспективе



	8.
	Аудитория проекта
	Примечание: необходимо указать количество людей, которые непосредственно вовлечены в мероприятие (участники, эксперты и т.д.), представляемые ими страны и сферы деятельности; также отдельно можно указать предполагаемую медийную аудиторию проекта


	9.
	Планируемое освещение проекта в печатных и электронных СМИ
	Примечание: необходимо указать те средства массовой информации, с которыми есть предварительная договоренность о размещении материалов о ходе и итогах реализации проекта


	10.
	Состав организационного комитета проекта
	Примечание: необходимо указать ФИО, должности в проекте, обязанности и контактную информацию (телефон, адрес, электронная почта)


	11.
	Дальнейшее развитие проекта
	Примечание: необходимо указать, предполагается ли развивать проект в дальнейшем (после реализации на средства гранта). Если «да», то каким образом планируется его развитие



	______________________________

(подпись руководителя организации)

М.П.
	______________________________

(расшифровка подписи)


Приложение 2

Календарный план реализации проекта

	№ п/п
	Этап реализации проекта
	Сроки реализации

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	______________________________

(подпись руководителя организации)

М.П.
	______________________________

(расшифровка подписи)


Приложение 3

Смета расходов из запрашиваемых у Фонда средств
Наименование проекта: 

Место проведения:

Даты проведения:

	№ п/п
	Наименование работ
	Количественные и качественные показатели
	Расчет цены

(в рублях)
	Итого
(в рублях)

	1.
	Пример: 

Оплата проезда участникам конференции по маршруту Москва – Минск – Москва


	5 человек
5 билетов 

Стоимость 1-ого билета: 10 тыс. рублей 
	5 чел. * 10 000 руб. = 50 000 руб.
	50 000 рублей 

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	
	Итого: 


	______________________________

(подпись руководителя организации)

М.П.
	______________________________

(расшифровка подписи)

	______________________________

(подпись главного бухгалтера)

М.П.
	______________________________

(расшифровка подписи)


Приложение 4
Подробная информация об организации-заявителе

	1.
	Полное наименование организации-заявителя и ее организационно-правовой статус

	

	2.
	Учредители организации-заявителя
	Примечание: необходимо указать физические и юридические лица, учредившие организацию-заявителя



	3.
	Источники финансирования организации-заявителя
	Примечание: необходимо указать все источники финансирования, включая иностранные



	4.
	Дата создания организации-заявителя
	

	5.
	Цели создания организации-заявителя
	Примечание: не более 5 целей



	6.
	Основные сферы и виды деятельности организации-заявителя
	Примечание: не более 5 пунктов.



	7.
	Сотрудничество с другими организациями
	Примечание: необходимо указать партнерские связи с другими некоммерческими организациями, компаниями и политическими партиями



	8.
	Ведение коммерческой деятельности
	Примечание: необходимо указать, получает ли организация доход от какой-либо деятельности (продажа печатных материалов, взносы за участие и т.д.); если «нет», то планируется ли такой доход в будущем


	9.
	Основные проекты организации-заявителя за последние 5 лет

(в сфере публичной дипломатии и международных отношений)

	

	10.
	Гранты, полученные организацией-заявителем за последние 5 лет


	

	11.
	Гранты, получаемые организацией-заявителем в 
настоящее время


	

	12.
	Система налогообложения

(если организация зарегистрирована на территории Российской Федерации)
	Примечание: необходимо указать, применяется ли организацией упрощенная система налогообложения в соответствии со ст.346.13 Налогового кодекса Российской Федерации



	13.
	Реквизиты организации-заявителя
	КПП


	

	
	
	ИНН


	

	
	
	ОГРН


	

	
	
	Дата регистрации

	

	
	
	ОКВЭД


	

	
	
	ОКАТО


	

	14.
	Банковские реквизиты организации-заявителя 
	Наименование банка


	

	
	
	Расчетный счет (для зарубежных организаций – IBAN)


	

	
	
	Корр. счет


	

	
	
	БИК (для зарубежных организаций – SWIFT)

	

	15.
	Главный бухгалтер организации-заявителя
	Примечание: необходимо указать ФИО, контактный телефон и электронную почту




	______________________________

(подпись руководителя организации)

М.П.
	______________________________

(расшифровка подписи)

	______________________________

(подпись главного бухгалтера)

М.П.
	______________________________

(расшифровка подписи)


� Подробные требования к оформлению заявки на получение финансовой поддержки Фонда указаны в Положении о порядке выделения грантов Фондом Горчакова (� HYPERLINK "http://gorchakovfund.ru/upload/iblock/aeb/aeba3bd81d9deca059bbb1ab36bbccb1.pdf" �http://gorchakovfund.ru/upload/iblock/aeb/aeba3bd81d9deca059bbb1ab36bbccb1.pdf�). 





